REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW
Biblioteki Pedagogicznej
im. gen. bryg. prof. Elzbiety Zawackiej
w Toruniu

I. PRZEPISY OGOLNE

§1

Biblioteka Pedagogiczna im. gen. bryg. prof. Elzbiety Zawackiej w Toruniu (dalej zwana
Biblioteka) stuzy rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb biblioteczno-informacyjnych nauczycieli,
studentéw przygotowujacych si¢ do zawodu pedagoga oraz innych 0sob zainteresowanych
sprawami ksztalcenia, doksztatcania i doskonalenia zawodowego kadr pedagogicznych.
Wspiera uzytkownikéw w procesie ustawicznego ksztalcenia 1 zarzadzania wlasnym
rozwojem.

§2

Biblioteka obejmuje swoim dziataniem teren wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.

§3

1. Biblioteka udostepnia swoje zbiory:

1) na miejscu w czytelniach,

2) poprzez wypozyczanie indywidualne,

3) poprzez wypozyczanie miedzybiblioteczne innym bibliotekom,

4) poprzez sie¢ komputerowg w przypadku zbiorow elektronicznych.

Ochrona danych osobowych

§4

1. Administratorem danych osobowych uzytkownikow Biblioteki jest Biblioteka
Pedagogiczna im. gen. bryg. prof. Elzbiety Zawackiej w Toruniu przy ulicy
Dabrowskiego 4, tel. 56 6539756, fax 56 6539756, e-mail biblioteka@bptorun.edu.pl,
REGON: 000919826.

2. Dane osobowe przetwarzane s3 wylacznie do celow statystycznych oraz
w sprawach zwigzanych z zobowigzaniami uzytkownika wobec Biblioteki zgodnie
z celami statutowymi okreslonymi w ustawie o bibliotekach oraz w Ustawie z dnia 29
czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz.U. 1995 nr 88 poz. 439),
1 podlegaja ochronie zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych /RODO/ (Dz.Urz. UE L nr 119, str. 1).
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Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do wypozyczania
1 udostepniania materiatléw bibliotecznych.

Prawo do sprostowania, usunigcia lub sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych przystuguje Czytelnikom, ktorzy majg uregulowane wszelkie
zobowigzania wobec Biblioteki.

Czytelnik ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Urz¢du Ochrony
Danych Osobowych.

Na wniosek Czytelnika, ktory uregulowat zobowigzania wobec Biblioteki, jego dane
osobowe zostang usuni¢te w ciggu 72 godzin. Wniosek o usuni¢cie danych osobowych
stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Dane Czytelnika, na ktoérego koncie nie zarejestrowano zadnej operacji przez okres
dhuzszy niz 5 lat, zostang usunigte, jesli uregulowat on wszystkie zobowigzania wobec
Biblioteki. W przypadku zaistnienia roszczen — przez okres nie dtuzszy niz 10 lat.

Na pytania dotyczace przetwarzania danych osobowych odpowiada Inspektor Ochrony
Danych Biblioteki: e-mail: iod@bptorun.edu.pl.

§5

Godziny otwarcia Biblioteki oraz wchodzacych w jej sktad jednostek organizacyjnych
ustala Dyrektor Biblioteki. Informuje on réwniez Czytelnikdw o zmianach harmonogramu
pracy Biblioteki 1 jej poszczegdlnych agend, a takze o czasowym zawieszeniu

dziatalnosci.
§6

1. Prawo do wypozyczania zbiorow Biblioteki na zewnatrz maja:

1) osoby doroste majace staly meldunek na terenie wojewodztwa kujawsko-
pomorskiego,

2) studenci uczelni wyzszych i stuchacze szkot pomaturalnych i policealnych, ktore
umieszczaja Biblioteke w swojej ,,obiegowcee”,

3) uczniowie szkot ponadpodstawowych z powiatu torunskiego, ktorzy ukonczyli 16 rok
zycia.

4) inne biblioteki, szkoty, placowki oswiatowe, instytucje kultury i inne instytucje
w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych,

5) inne o0soby — po wptaceniu kaucji na konto Biblioteki.

§7

Osoby zainteresowane zbiorami Biblioteki, a nieuprawnione do wypozyczania na zewnatrz,
moga z nich korzysta¢ na miejscu — w czytelniach Biblioteki.



Il. UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§8

1. Zapisujacy si¢ do Biblioteki Czytelnik jest zobowigzany do:

1) zapoznania si¢ z regulaminem Biblioteki i ztoZzenia pisemnego o$wiadczenia na
deklaracji Czytelnika, w ktorym zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania,

2) podpisania zgody (na deklaracji czytelnika) na przetwarzanie danych osobowych,
wylacznie do celow statystycznych oraz w sprawach zwigzanych z zobowigzaniami
uzytkownika wobec Biblioteki. Brak pisemnej zgody na przetwarzanie danych
uniemozliwi wypozyczanie i udost¢gpnianie zbiorow,

3) powiadamiania Biblioteki o kazdej zmianie danych, m.in. adresu zamieszkania oraz
statego lub tymczasowego zameldowania. W przypadku braku powiadomienia, uznaje
si¢, ze miejsce zamieszkania i adres do korespondencji znajdujacy si¢ w Bibliotece
w dokumentacji Czytelnika jest aktualny,

4) zapoznawania si¢ z biezacymi informacjami, podawanymi do wiadomosci
Czytelnikow, dotyczacych zasad korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki.

2. Dokumenty wymagane przy zapisie:
1) nauczyciele — dowod osobisty oraz dokument potwierdzajacy zatrudnienie
(np. aktualna legitymacja stuzbowa lub umowa o prace),

2) studenci uczelni wyzszych oraz stuchacze szko6l pomaturalnych 1 policealnych —
dowdd osobisty oraz legitymacja studencka/szkolna,

3) petnoletni uczniowie szkot ponadpodstawowych — dowod osobisty oraz legitymacja
szkolna,

4) uczniowie niepetnoletni, ktorzy ukonczyli 16 rok zycia — legitymacja szkolna.

5) inni czytelnicy — dowod osobisty oraz, w przypadku osob spoza wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego dowod wptaty kaucji,

6) obcokrajowcy — paszport, karta stalego lub tymczasowego pobytu, dowodd wptlaty
kaucji,
7) inne biblioteki, szkoty i instytucje — podpisane porozumienie.

3. Warunkiem wypozyczania materiatow bibliotecznych jest posiadanie waznej karty
bibliotecznej. Kart¢ wydaje bibliotekarz dyzurujacy w Wypozyczalni.

4. Czytelnik zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia Wypozyczalni o utracie
karty bibliotecznej. Za straty powstate wskutek zaniedbania tego obowigzku
odpowiedzialno$¢ ponosi Czytelnik.

5. Studenci oraz uczniowie, ktorym podpisano obiegéwke, maja zalozong blokade
w Wypozyczalni i moga korzysta¢ ze zbioréw Biblioteki tylko na miejscu —
w czytelniach. Mieszkancy regionu oraz studenci kontynuujacy nauke beda mieli
odblokowane konto po aktualizacji danych w Wypozyczalni.



10.

11.

Wypozvczanie zbiorow

§9

Zbiory poza Biblioteke wypozyczane s3 wylacznie na podstawie zamowien
elektronicznych dokonywanych w katalogu elektronicznym Biblioteki.

System elektronicznej rejestracji wypozyczen i zwrotoOw nie przewiduje pisemnego
potwierdzania zwrotu ksiazek. Czytelnicy moga kazdorazowo sprawdzaé stan
swojego konta w komputerze, a ewentualne watpliwosci zglasza¢ niezwlocznie
w Wypozyczalni.

Poza Biblioteke¢ nie wypozycza si¢:

1) ksigzek znajdujacych si¢ w czytelniach,

2) oznaczonych napisem ,,korzysta¢ na miejscu” (,,knm”),

4) czasopism (dokumentow oznaczonych sygnaturg zaczynajaca si¢ od ,,0...”),
5) materiatow bibliotecznych wydanych przed rokiem 1949,

6) zbiorow w ztym stanie zachowania,

7) materialow bibliotecznych sprowadzonych z innych bibliotek.

Zbiory wypozyczane sg na okres 30 dni.

W Bibliotece mozna wypozyczy¢ jednorazowo:

1) 8 wolumindéw — nauczyciele,

2) 6 woluminéw — studenci,

3) 5 woluminéw — pozostali Czytelnicy,

4) 3 woluminy — Czytelnicy, ktorzy wptacili 100 zt kaucji,
5) 6 wolumindéw — Czytelnicy, ktorzy wptacili 200 zt kaucji.

Zamowienia zrealizowane przechowywane s3 w Wypozyczalni przez 3 dni.
Czytelnik moze zarezerwowac materialy biblioteczne.

Czytelnik moze przedluzy¢ 3-krotnie okres wypozyczenia materialow
bibliotecznych, jesli nie zostaly one zarezerwowane przez innych Czytelnikow.
Prolongata powinna by¢ dokonana lub zgloszona najpdzniej w dniu, w ktéorym
uptywa termin zwrotu wypozyczonych materiatow.

Biblioteka nie ma obowigzku informowania o uptywajacym terminie zwrotu
materialow bibliotecznych.

Materiaty biblioteczne wypozyczane sa czytelnikowi po uregulowaniu kar, kaucji
1 innych zobowigzan finansowych wobec Biblioteki.

W przypadkach szczegolnie uzasadnionych, Biblioteka moze zada¢ zwrotu
materiatow bibliotecznych przed ustalonym terminem lub zastrzec wczesniejszy
termin ich zwrotu w chwili wypozyczenia.



12.

13.

14.

15.

1.

2.

W stosunku do Czytelnikéw niereagujacych na upomnienia Biblioteka bedzie
dochodzi¢ zwrotu materialow bibliotecznych na drodze prawne;j.

Za zagubione lub zniszczone materialy biblioteczne Biblioteka zada zwrotu
innego egzemplarza tego samego tytutu badz optaty w wysokos$ci ustalonej przez
Bibliotekg. Jezeli Czytelnik odkupi egzemplarz identyczny ze zniszczonym,
dokument zniszczony przechodzi na wiasno$¢ Czytelnika. Za zagubienie lub
zniszczenie jednego woluminu dzieta wielotomowego pobiera si¢ nalezno$¢ jak
za cale dzieto, a pozostale tomy stanowig nadal wlasnos¢ Biblioteki. Czytelnik
moze rowniez odkupi¢ cate dzielo wielotomowe i wowczas zdekompletowane
dzieto moze sta¢ si¢ jego wilasnoscig, pod warunkiem, ze odkupi wydanie
ekwiwalentne.

Stopien zuzycia ksigzki nie ma wplywu na zmniejszenie wysokosci
odszkodowania. Do wysokosci odszkodowania dolicza si¢ warto$¢ oprawy
introligatorskiej.

Obowigzkiem Czytelnika jest sprawdzenie, w jakim stanie sg wypozyczane przez
niego ksigzki lub inne materiaty biblioteczne. O zauwazonych uszkodzeniach
powinien niezwlocznie zawiadomi¢ bibliotekarza, w przeciwnym wypadku
przyjmuje si¢, ze wypozyczone dokumenty nie byly uszkodzone .

Wypozyczenia miedzybiblioteczne

§10

Biblioteka  udostgpnia  swoje  zbiory na  zasadzie = wypozyczen
migdzybibliotecznych.

Nauczyciele 1 studenci mogg zamawia¢ zbiory z innych bibliotek.

Po realizacji takiego zamowienia koszty sprowadzenia i odestania materiatéw
bibliotecznych pokrywaja nauczyciele i studenci.

Jednorazowo mozna zamowi¢ najwigcej 3 woluminy.

Ze sprowadzonych materiatow mozna korzysta¢ jedynie w czytelniach.

Udostepnianie zbiorow w czytelniach

§11

Do korzystania z materiatdéw bibliotecznych w czytelniach uprawnione s3
wszystkie zainteresowane osoby.

Korzystajacy z czytelni jest zobowigzany:



1) pozostawi¢ w szatni okrycie wierzchnie i wszystkie torby (niezbedne
1 warto$ciowe drobiazgi mozna wnie$¢ jedynie w przezroczystej foliowej
torebce),

2) zapoznac si¢ z regulaminami poszczegdlnych czytelni,

3) pozostawi¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi wazng karte biblioteczng lub
okaza¢ dokument ze zdjeciem stwierdzajacy tozsamoscé,

4) powiadomi¢ dyzurujacego bibliotekarza, ze wnosi do czytelni materiaty
wlasne (np. ksigzki, czasopisma, dokumenty elektroniczne) i okaza¢ je do
wgladu,

5) wylaczy¢ sygnaly dzwickowe w telefonach komorkowych 1 innych
urzadzeniach elektronicznych.

3. Korzystajacy z czytelni ma prawo wnies¢ do czytelni komputer przenosny. Torbe
od komputera nalezy zostawi¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi.

4. Pracownicy Biblioteki uprawnieni sg do kontrolowania materiatdbw wynoszonych
przez Czytelnikow z czytelni.
5. W Czytelni Ogolnej korzysta si¢ z:
1) ksiggozbioru podrgcznego,
2) biezacych czasopism i rocznikdw archiwalnych,

3) materiatow bibliotecznych z magazynu zbiorow o0znaczonych symbolem
,knm” lub napisem ,,korzysta¢ na miejscu”,

4) materialow bibliotecznych z magazynu zbiorow,
5) materiatow sprowadzonych z innych bibliotek,
6) wlasnych materiatéw zgloszonych wczesniej bibliotekarzowi 1 okazanych do

wgladu.

6. W Czytelni Bibliograficznej korzysta si¢ z:
1) ksiggozbioru podrecznego oznaczonego symbolem PB,

2) biezacych czasopism bibliotekarskich i rocznikéw archiwalnych,

3) materialéw bibliotecznych z magazynu zbioréw, oznaczonych symbolem
,»knm’ lub napisem ,,korzysta¢ na miejscu”,

4) materialow bibliotecznych z magazynu zbiorow,

5) materialow sprowadzonych z innych bibliotek,

6) wlasnych materiatéw zgloszonych wczesniej bibliotekarzowi 1 okazanych do
wgladu.

7. Czytelnicy moga korzysta¢ z wolnego dostepu do zbiorow podrecznych.

8. Jednorazowo Czytelnik moze korzysta¢ z 10 wolumindéw. Zasada ta nie dotyczy
gazet i nieoprawionych czasopism.

9. Zrealizowane zamowienia przechowywane sg w Czytelni przez 3 dni.



10. Wybrane materiaty biblioteczne Czytelnik powinien zglosi¢ bibliotekarzowi
w celu zarejestrowania udostepnienia.

11. Czytelnik nie moze samodzielnie wlacza¢ na potki przegladanych ksigzek lub
czasopism. Po przejrzeniu wybranych materialow powinien zwrdci¢ je

dyzurujacemu bibliotekarzowi.

12. Materiatow z ksiggozbioru podrgcznego nie wolno wynosi¢ z Czytelni.
Wszystkie materiaty sa zabezpieczone magnetycznie i kazda proba wyniesienia
ich z Czytelni sygnalizowana jest poprzez bramkg elektroniczng.

13. W przypadku zasygnalizowania przez bramk¢ proby wyniesienia zbioréw
z Czytelni, dyzurujacy bibliotekarz ma prawo zatrzymac¢ Czytelnika 1 wyjasni¢
przyczyny zaistniatej sytuacji.

14. Materiatéw  bibliotecznych z ksiggozbiorow podrecznych Czytelni nie
Wypozycza si¢ na zewnatrz.

15. Ostatnie 10 minut przed zamkni¢ciem Czytelni przeznaczone jest na zwrot
materialdéw dyzurujagcemu bibliotekarzowi.

16. W Czytelni Ogolnej, Informatorium i1 Czytelni Bibliograficznej obowigzuja
osobne regulaminy.

I11. USLUGI INFORMACYJNE

§12

1. Biblioteka $wiadczy ustugi informacyjne w oparciu o:
1) wlasne katalogi, kartoteki tradycyjne i elektroniczne,
2) katalogi bibliotek polskich i $wiatowych dostepne w sieci Internet,

3) bibliograficzne i1 pelnotekstowe bazy danych oraz zasoby cyfrowe dostepne
bezplatnie w sieci Internet,

4) bazy danych na no$nikach elektronicznych,

5) ksiggozbidr podregczny.
§13

Bibliotekarze dyzurujacy w Czytelni Ogolnej 1 Wypozyczalni udzielajg informacji
bibliotecznych.



§14

Dziatalno$¢ informacyjna prowadzona jest w Informatorium przez pracownikow
Wydzialu Informacyjno-Bibliograficznego.

§15

1. Bibliotekarze dyzurujacy w Informatorium:

1) udzielaja informacji bibliotecznych, katalogowych, bibliograficznych
i rzeczowych na miejscu, telefonicznie i drogg elektroniczna,

2) pomagaja w poszukiwaniu piSmiennictwa na dany temat, w doborze materiatow
do prac magisterskich, seminaryjnych, licencjackich, referatéw, wypracowan itp.,

3) udzielaja pomocy przy korzystaniu z zasobdw i ustug internetu,
4) tworza wydruki komputerowe wyszukanych informacji,

5) realizujg kwerendy bibliograficzne.
§16

Ustugi informacyjne nie obejmuja sporzadzania zestawien literatury przedmiotowej do prac
dyplomowych, licencjackich, magisterskich i doktorskich.

§17

Szczegdtowe warunki uzytkowania sprzetu komputerowego 1 reprograficznego oraz
korzystania ze stanowisk komputerowych okresla osobny regulamin.

IV. PRZEPISY KONCOWE
§18

1. Ushugi Biblioteki sg ogolnie dostepne 1 bezplatne. Wyjatek stanowig optaty pobierane
Za:

1) korzystanie z ustug wypozyczalni przez osoby spoza wojewodztwa
kujawsko-pomorskiego — w formie kaucji,

2) niezwrocenie w terminie wypozyczonych materialow bibliotecznych,
3) monitowanie Czytelnikoéw,

4) uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie materiatow bibliotecznych,



5) ushugi reprograficzne (kserokopiowanie), drukowanie — w tym drukowanie
duplikatow kart bibliotecznych,

6) wypozyczenia migdzybiblioteczne.

§19

Kaucja zostaje zwrocona Czytelnikowi w momencie zaprzestania korzystania z ustug
Wypozyczalni. Po uptywie 5 lat od zaprzestania korzystania z Wypozyczalni nicodebrana
kaucja jest wptacana na dochody budzetu Biblioteki Pedagogicznej w Toruniu.

§20

Wysoko$¢ optat ustalana jest przez Dyrektora Biblioteki w formie aneksu do niniejszego
regulaminu.

§21

Czytelnicy maja prawo zglasza¢ dezyderaty dotyczace uzupetniania zbiorow biblio-
tecznych oraz skargi i wnioski dotyczace dziatania Biblioteki.

§22

Czytelnicy zobowigzani sg do szanowania udost¢pnionych im materialéw bibliotecznych i
sprzetow. Zabrania si¢ niszczenia zbiorow (wyrywania kart, podkreslania tekstu, wpisy-
wania uwag itp.) oraz wyposazenia Biblioteki.

§23

Czytelnicy korzystajacy ze zbiorow i wyposazenia Biblioteki ponosza odpowiedzialno$¢
za wszystkie straty powstate z ich winy.

§24

W Bibliotece obowiazuja zasady dobrego wychowania, zachowanie ciszy
i porzadku. Zabronione jest zachowanie ucigzliwe dla innych osob przebywajacych
W Bibliotece, m.in. prowadzenie gtosnych rozmoéw, glosne nastawianie odtwarzaczy
osobistych.

§25

Zabronione jest spozywanie positkow 1 napojow przy komputerach bibliotecznych.

§26

Zabronione jest palenie tytoniu, spozywanie alkoholu i przyjmowanie S$rodkow
odurzajacych.

§27



Czytelnicy korzystajacy z ustug Biblioteki zobowigzani sa do przestrzegania niniejSzego
Regulaminu.

§28

Nieprzestrzeganie niniejszego Regulaminu moze stanowi¢ podstawe do pozbawienia
Czytelnika prawa do korzystania z ustug Biblioteki.

§29
Uwagi, skargi i wnioski dotyczace funkcjonowania Biblioteki Dyrektor przyjmuje
osobiscie we wszystkie wtorki w godzinach od 11.00 do 13.00 oraz w formie pisemnej

badz elektronicznej za posrednictwem formularza zamieszczonego
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie domowej Biblioteki.

§30

Traci moc Regulamin Biblioteki Pedagogicznej w Toruniu z dnia 17 wrze$nia 2013 roku.

§31

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 25 maja 2018 roku.



